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Zmény:

vychazi z vyhlagky &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdé&jSich predpisii, a zdkona &. 561/2004 Sb.,
o pted8kolnim, zakladnim stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisu.

1. Vymezeni pojma

1. Reditelka mateiské 3koly zabezpe&uje poskytovan{ poradenskych sluZeb v mate¥ské
Skole 8kolnim poradenskym pracovi$tém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v matefské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogt (dle § 120a odst. 2
§kolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

Dagmar St'astna feditelka
Haviarova Michaela ucitelka
Kridlova Martina ucitelka
Tomesova Lucie ucitelka
Kuklova Zuzana uditelka
Navratilova Michaela ucitelka
Barbora St'astn4 asistent pedagoga

Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji,
spolupracuji s jinymi $kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC).

3. Matefska $kola zajituje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v matefské 3kole.




2. Pravidla poradenskvch sluzeb

1. Poradenské sluzby se fidi vyhlaSkou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a $kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdg&jSich pfedpisi.

2. SPP poskytuje bezplatng standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zadost zakonnych zastupci déti, 3koly nebo Skolskych zatizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialng
pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace zdkonnému zastupci a pisemny
souhlas zakonného zastupce ditéte.

Souhlasu neni tieba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zakonného zastupce o:

a) vsech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozZné oCekavat, a o viech predvidatelnych dasledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
vCetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 $kolského zakona, prava zadat o revizi
podle §16b 3kolského zédkona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekei podle
§174 odst. 6 §kolského zakona.

4. P# poskytovani poradenskych sluzeb SPP

¢ respektuje Udel poradenskych sluzeb,

¢ dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individudlnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a ptispiva
k jeho socialnimu za¢lefiovéni,

e poskytuje zakonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou
vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi §kolami a $kolskymi zafizenimi,

¢ sledyje a vyhodnocuje poskytovani navrZzenych podpiirnych opatieni ditéti,

¢ informuje zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou nebo skolskym poradenskym zafizenim,

e poskytuje zakonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni s
prib&hem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak do tii
mesicti ode dne piijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni
uc¢elu poradenské sluzby.



Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprostiedné po pfijeti Zadosti.

3. Skolni poradenské pracovists (SPP) a jeho cile

1.

Matetska $kola uskutetiiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu ¢&innosti pedagogickych pracovnikid, vdetné strategie
predchazeni Sikané a projeviim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluZzeb probihd zejména prostfednictvim
soucinnosti SPZ a SPP.

Pedagogi¢ti pracovnici se podileji na zajistovani podplirnych opatieni pro déti se
specialnimi vzd€lavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zatizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za u¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti daldich sluzeb zajistovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajiSt'ovanych kolou.

V mateiské Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam déti Skoly zaméfené zejmeéna na:

o identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimofadné nadanych,

¢ podporu déti s potencidinim rizikem $kolni neusp&snosti,

¢ podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uéeni v oblasti
kli¢ovych osobnostnich a socidlnich kompetenci,

e realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se S8kolskymi poradenskymi
zaFzenimi,

e prubézné pfedavani informaci zakonnym zastupclim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v predskolnim vzdélavani

e spolupraci se S8kolskymi poradenskymi zatizenimi v oblasti dal§ich sluZeb
zaji§t'ovanych pro déti.

5. Clenové tymu pedagogti Matefské $koly ZiZelice vykonavajici poradenskou

sluzbu se zaméfuji na:

identifikaci déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanych nebo
mimofadné nadanych; poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani,
zajiSténi jeji individualizace a vyhodnoceni nastavené podpory

vyhledavani a orientaéni Setfeni déti s rizikem ¢&i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb t€émto détem a jejich zakonnym zastupciim, ptipadné
zprostiedkovani péce odpovidajiciho odborného pracoviste ve

spolupraci s dal3imi uditeli



4. Casova dostupnost sluzeb

1. Kazdy z poradenskych pracovniki se sejde s détmi, zdkonnymi zastupei 1
ostatnimi individualné po pfedchozi domluve.

5. Informovanost o sluzbach

1. Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které skola nabizi détem a
jejich zakonnym zastupctiim je vefejné piistupny na webovych strankach.

6. Prace s informacemi a duvérnymi daty

1) Informace a divérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, ktera se
pracovnici SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti. jsou
ochranovana ve smyslu zdkona ¢. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a duvérnych dat v
dokumentaci poradenskych pracovniku skoly vyplyvajicich z uveden¢ho
zakona je zaméfen na:
e zachovani mléenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaju
ditéte a zakonnych zastupcu ditéte;
e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly
pfistupné pouze po pfihlaseni povéieného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

3) V pfipadé, ze skola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim
poradenskou sluzbu, feditelka Skoly zajisti predani dokumentace novému
pracovniku, pfipadn¢ zajisti predani dokumentace do archivu skoly.

MATERSKA SKOLA
Tato smérnice ma platnost a u¢innost od 1.1.2026 B Yo afganisuce

Masarykovo ndm. 24, 28

V Zizelicich dne 30. 12. 2025 Dagmar Stastnd |
feditelka $koly



